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[bookmark: _rztykaooo7c6]Qu'est-ce que Google Drive ?
Google Drive est un service de stockage en ligne qui permet de sauvegarder, partager et collaborer sur des fichiers. Accessible via un compte Google, il offre un espace de stockage gratuit avec des options de mise à niveau.
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[bookmark: _44pepa7qos8t]Comment accéder à Google Drive ?
[bookmark: _25u0vimorcak]Depuis un ordinateur :
1. Cliquer sur le bouton icônes à droite de votre écran 
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2. .
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3. Cliquez sur le bouton Menu “autres options” et cliquez ensuite sur préférences 
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[bookmark: _n8plgf3ptsi0]Ajouter un dossier sur Google Drive
[bookmark: _vu1ggj5uew11]Depuis un ordinateur :
1. Cliquez sur le bouton "Ajouter un dossier" situé en dessous de mon ordinateur.
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2. Sélectionnez un dossier sur votre ordinateur qui doit être synchronisé avec Google Drive ou sauvegardé dans Google Photos, ici par exemple (Téléchargements)
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3. Une fois le téléchargement terminé, cliquez sur Enregistrer pour sauvegarder le dossier. Il sera ensuite accessible depuis votre drive. 
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[bookmark: _qvt9ijhlhiqe]Organiser vos fichiers
Google Drive vous permet d'organiser vos fichiers dans des dossiers.
1. Pour insérer un fichier, cliquez sur le bouton "Ordinateurs" Vous aurez directement accès à votre Drive
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2. Vous pouvez ensuite glisser-déposer des fichiers dans ce dossier ou les déplacer une fois qu'ils sont téléchargés.
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